
Wir suchen ab sofort in Vollzeit 

Lohnbuchhalter (m/w/d)
Ihre Rolle: 

Als Lohnbuchhalter (m/w/d) sind Sie für die präzise Abwicklung der Gehaltsabrechnungen, die Verwaltung der 
Personalakten sowie die Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen im Bereich Lohn- und Gehaltsbuchhaltung zuständig. 
Sie agieren als Ansprechpartner für Mitarbeiterfragen zu Gehaltsabrechnungen und Sozialleistungen und arbeiten eng mit 
dem Personal- und Buchhaltungsteam zusammen.

Ihre Aufgaben:

• Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen
• Verwaltung und Pflege der Personalstammdaten
• Bearbeitung von Ein- und Austritten, Krankmeldungen, Urlauben und sonstigen Abwesenheiten
• Korrespondenz mit Sozialversicherungsträgern, Krankenkassen und Behörden
• Beratung der Mitarbeiter und Führungskräfte in lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen
• Erstellung von Bescheinigungen und Meldungen an Ämter und Institutionen
• Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen sowie bei der Optimierung von Prozessen im Bereich Lohnbuchhaltung
 
Was Sie mitbringen sollten:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Steuerfachangestellter oder eine vergleichbare Qualifikation
• Mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
• Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, und idealerweise Erfahrung mit Lohnbuchhaltungs- und 

Zeiterfassungssoftware
• Ausgeprägtes Zahlenverständnis und hohe Genauigkeit
• Diskretion und Verantwortungsbewusstsein
• Teamfähigkeit, Flexibilität und eine selbstständige Arbeitsweise
 
Was wir bieten:

• sicheres und unbefristetes Arbeitsverhältnis
• Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
• Ein kollegiales und unterstützendes Team in einem modernen Arbeitsumfeld
• Betriebssport und Firmenfitness
• Bikeleasing

Die Getränke Meyer GmbH, ein mittelständisches Familienunternehmen im Bereich des Getränkefachgroßhandels, 
hat ihren Sitz in der Ortschaft Lembruch, direkt am Dümmer-See. Bereits seit 1907 versorgt unser Unternehmen 
Kunden aus dem Handel, der Gastronomie und viele Veranstaltungen in der Region mit Getränken. Mit einem 
engagierten Team von 70 Mitarbeitern am Standort Lembruch gewährleisten wir, dass unsere Kunden stets zuverlässig 
und termingerecht beliefert werden.

Getränke Meyer GmbH • Im Gewerbegebiet 30 • 49459 Lembruch • Telefon 0 54 47–99 55 0

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung. Ihr Ansprechpartner ist Herr Sascha In der Stroth. 
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen einschließlich Gehaltsvorstellung per Email an 

bewerbung@getraenke-meyer.de.


